
日照职业技术学院

学 生 退 学 审 批 表

   退字（       ）号
	姓  名
	
	性 别
	
	身份证号
	
	班主任
	

	系  部
	
	年级专业班级
	

	学  号
	
	家庭地址
	

	学  制
	
	监护人手机
	
	学生手机
	

	申请
理由
	是否本人申请 □是  □否    （可另附材料说明）
监护人签字（按手印）：

申请人签字（按手印）：            年   月   日

	系部
意见

	                    班主任签字：                  （盖   章）
           负责人签字：                 年   月   日

	学生
工作
处意
见
	                                     （盖   章）

          负责人签字：                 年   月   日

	学校
意见
	（盖   章） 

年    月    日


注：本人申请退学的，经学校审核同意后办理退学手续，其他原因按退学处理的，需经校长办公会研究同意后方可办理退学手续。
学生退学离校通知单
各单位：

学生       ，学号          ，现在            系（部）       级
               专业   班学习，因                退学，请予办理有关离校手续，手续办妥后在相应栏内签字盖章。
学生工作处
                                                年  月  日

	单  位
	负责人签章
	单  位
	负责人签章

	①系部
（书费、助学贷款审查）
	
	②教务处
 (书费审核确认)
	

	③图书馆

（归还图书）
	
	④信息化办公室
（一卡通费用结算）
	

	⑤天润公司
（公寓用品费用结算）
	
	⑥宿舍区物业
（退宿）
	

	⑦学生工作处
公寓管理科
（退宿登记）
	
	⑧团 委

（团关系转出）
	

	⑨财务处

(费用结算)
	
	⑩学生工作处

（学籍异动处理）
	


注：学生需在五个工作日内办理完离校手续离校；如学生未跟相关单位有业务联系，系部可在单位盖章处加盖系部公章代替该单位章。
日照职业技术学院学生退学证明书存根

                                                       退字（      ）号
学生            ，学号             ，现在                系（部）       级
                      专业     班学习，因                            退学，已经办理完所有退学手续离校。

特此证明。

（学籍管理专用章）
                                                               年   月   日

……………………………………盖    章……………………………………
日照职业技术学院学生退学证明书存根（系部留存）
                                                  退字（      ）号

学生            ，学号             ，现在                系（部）       级
                      专业     班学习，因                            退学，已经办理完所有退学手续离校。
特此证明。
（学籍管理专用章）
                                                               年   月   日

……………………………………盖    章……………………………………
日照职业技术学院学生退学证明书

                                                        退字（      ）号

学生            ，学号             ，现在               系（部）       级
                      专业     班学习，因                            退学，已经办理完所有退学手续离校。
特此证明。

（学籍管理专用章）
年   月   日

